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00

02.09.2016

ilk Yayin

08

01

07.07.2017

Engelli adaylar bolumu eklendi

08

02

23.05.2018

e 2018 yili birimler bazinda belgelendirme
hizmet Ucretlendirilmesi diizenlendi.

e Toplam tutara 100 TL belge Ucreti
eklenecektir ifadesi yerine basaril adaydan
150 TL MYK belge masraf karsiligi belge
diizenlenmesi asamasinda ayrica alinir
olarak dizeltildi.

08

03

06.11.2018

e Madde 3.5 de Sinav lcretleri revize
edilmistir.

e Madde 2.4 ve 3.3 de ulusal yeterlilikler
Ahsap Kalipgi ve Betonarme Demircisi
revizyonu 03 olarak degistirildi

08

04

13.11.2018

e Madde 3.5 de Sinav licretleri revize
edilmistir.

08

05

Hamidiye

08.01.2019

ahallesi, Menderes Bulvari,

Madde 2.4. Mesleki Yeterlilik Belgesi Nasil Alinir
maddesine yeni ulusal yeterlilikler eklendi
Madde 2.5. Mesleki Yeterlilik Belgesinin
Gerekliligi ve Avantajlari bolim revize edildi.
3.2. Belgelendirme Programi Nasil Segilir ve
Sinava Nasil Basvurulur bolimine basvuru
esnasinda istenen belgelere iskele Kurulum
Elemani igin saglk raporu istenmesi eklendi.

3.3. Modis Belgelendirmenin Belgelendirme
Hizmeti Verdigi Ulusal Yeterlilikler bolimiine yeni
ulusal yeterlilikler eklendi.

3.5. Sinav Ucretleri bélimi yeni yeterlilikler
eklenerek revize edildi.

4.4, Teorik ve Uygulamal Sinavlar icin Genel
Kosullar bolumiine yeni yeterlilikler eklenerek
revize edildi

4.8. Sinavlar Nasil Degerlendirilir, Sinav Sonucglari
Ne Zaman ve Nasil Agiklanir maddesinde duyuru

bollimu revize edildi.
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06

09.01.2020

Madde 3.5. Sinav Ucretleri béliimii revize edildi.
Madde 4.4. Teorik ve Uygulamali Sinavlar igin
Genel Kosullar bolim revize edildi.

Madde 4.5. Teorik ve Miilakat Sinavlari icin
Kurallar ve Uygulama Sekli bolim revize edildi
Madde 4.6. Performansa Dayali Sinavlar icin
Kurallar ve Uygulama Sekli bolim{ revize edildi.
Madde 4.7. Adaylarin Sinav Sonunda Teslim
Etmesi Gereken Belgeler revize edildi

Madde 4.9. Belgelendirme Karari Nasil Verilir?
revize edildi

Madde 5.3. Belgenin Geri Cekilmesi ya da Askiya
Alinmasi revize edildi

Madde 5.5. Belge Gozetim ve Yenileme revize
edildi

Madde 5.6 Belgelendirme Programi, Program
Sartlarinda Degisiklik revize edildi

20

07

08.10.2020

Madde 3.5 Sinav (icretleri bolimu revize edildi.

Genel sartlar ve aciklamalar kisminda belge basim
lcretleri revize edildi.

Teorik, milakat ve uygulama sinav kurallari
koronaviriis maddeleri eklenerek revize edildi.

21

08

20.01.2021

Madde 3.5 ‘de sinav Ucretleri revize edildi.

3.2. Belgelendirme Programi Nasil Segcilir ve
Sinava Nasil  Basvurulur? Bashigl altinda
adaylardan istenen 1 adet fotograf maddesi
kaldirildi.

24

09

02.07.2021

Alci Siva Uygulayicisi ve Panel Kalipgi ulusal
yeterliliginde yeni revizyona gecisin
tamamlanmasi sebebi ile bu yeterliliklerde sinav
Ucreti revize edilmistir.

24

10

01.02.2021

Madde 3.5 Sinav (icretleri bolimu revize edildi.

24

11

05.08.2022

Koronaviris tedbirlerinin yurdrllkten kaldirimasina
uygun olarak revize edildi. TL.10 Belgelendirme

Ucretleri Talimati revize edildi

25

12

24.01.2023

TL 10 Belgelendirme Ucretleri Revize Edildi

25
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14 23.01.2024 TL 10 Belgelendirme Ucretleri Revize Edildi.yeni 25

meslekler eklendi
15 05.08.2024 TL 10 Belgelendirme Ucretleri Revize Edildi

Algi Siva ve Panel Kalipgi revizyon tarihleri glincellendi.
Mesleklere ait ticret tarifeleri glincellendi. KDV dahildir
16 10.02.2025 ibaresi KDV hari¢ olarak giincellendi. Genel Sartlar ve 30
Aciklamalar 4. Maddesinde ki Ucret bilgileri
guncellendi.3.2. madde de insaat sektorli ‘Aday
Basvuru Formu’ olarak guncellendi.

Modis Belgelendirme, belgelendiriimek (zere
basvuran adaylarin _engellilik oranlarini g6z
onlnde bulundurarak ((Basvuru yapan kisi olarak
17 27.10.2025 makul olan 6zel ihtiyaclariniz (6rnegin; terciiman, 30
okuma vyardimi, tekerlekli sandalye, engelli
rampas! vb.) var ise bu aday tarafindan temin
edilecektir.)) sinavlarini diizenler .

Seklinde revize edilmistir.

iCINDEKILER
Boliim Boliim Adi

No

1. GIRIiS

2. MESLEKi BELGELENDIRME
2.1. Ulusal Meslek Standardi (UMS) Nedir?

2.2. Ulusal Yeterlilik (UY) Nedir?

2.3. Mesleki Yeterlilik Belgesi Nedir?

2.4, Mesleki Yeterlilik Belgesi Nasil Alinir?

2.5. Mesleki Yeterlilik Belgesinin Gerekliligi ve Avantajlari

3. BASVURU
3.1. Mesleki Yeterlilik Belgesi Sinavlarina Kimler Basvurabilir?
3.2. Belgelendirme Programi Nasil Segilir ve Sinava Nasil Bagvurulur?
3.3. Modis Belgelendirmenin Belgelendirme Hizmeti Sundugu Ulusal

Yeterlilikler

3.4. Aday Basvuru Formu
3.5. Sinav Ucretleri

3.6. Sinav Basvurularinin Degerlendirilmesi ve Adaylarin Bilgilendirilmesi
4. SINAV SURECI
4.1. Teorik Sinav ve Miilakat Sinavi icin Gerekli Belgeler
4.2, Uygulamali Sinav icin Gerekli Belgeler
4.3. Genel Sinav Kurallari
4.4, Teorik ve Uygulamali Sinavlar i¢in Genel Kosullar
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4.5, Teorik Sinavlar igin Kurallar
4.6. Performansa Dayali Sinavlar Nasil Uygulanir?
4.7. Adaylarin Sinav Sonunda Teslim Etmesi Gereken Belgeler
4.38. Sinavlar Nasil Degerlendirilir, Sinav Sonuglari Ne Zaman ve Nasil
Aciklanir?
4.9, Belgelendirme Karari Nasil Verilir?
5. SINAV SONRASI iSLEMLER
5.1. itiraz, Sikayet ve Oneriler
5.2. Aday Ozliik Dosyalari
5.3. Belgenin Geri Cekilmesi ya da Askiya Alinmasi
5.4. Marka/Logo Kullanimi
5.5. Belge Gozetim ve Yenileme
5.6. Belgelendirme Programi, Program Sartlarinda Degisiklik
5.7. Mesleki Yeterlilik Belgesi Kaybolursa Ne Olur?
6. ENGELLi ADAYLAR
7. TARAFSIZLIK, GIZLiLIK ve GUVENLIK
7.1. Tarafsizlik Beyanimiz
7.2. Kalite Politikamiz ve Gizlilik Prensiplerimiz
1. GIiRIS

Bu rehber Modis Belgelendirme Mesleki Yeterlilik Sinav ve Belgelendirme Merkezine (bundan sonra
Modis Belgelendirme olarak anilacaktir) Mesleki Yeterlilik Belgesi almak igin sinav basvurusu yapmak
isteyen kisiler icin kilavuz niteligindedir. Sinav basvurusu yapmadan 6nce adayin bu rehberi dikkatle
okumasini 6neririz zira basvuru formunu imzaladiginda aday bu kitapgiktaki sartlari kabul etmis sayilir
ve sinav ve belgelendirme siireglerine dahil olur.

2. MESLEKi BELGELENDIRME
2.1. Ulusal Meslek Standardi (UMS) Nedir?

Bir meslegin basariyla icra edilebilmesi icin Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) tarafindan kabul edilen
gerekli bilgi, beceri, tavir ve tutumlarin neler oldugunu gosteren asgari normdur.

2.2. Ulusal Yeterlilik (UY) Nedir?

Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinca yapilan degerlendirmelerle tespit edilen ve MYK
tarafindan onaylanarak ulusal yeterlilik gcercevesine yerlestirilen, bireyin sahip olmasi gereken bilgi,
beceri ve yetkinliktir. Ulusal Yeterlilikler Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yénetmeligine gore
MYK tarafindan onaylanarak Ulusal Yeterlilik Cercevesine (UYC) yerlestirilir. Ulusal Yeterlilikler, ulusal
meslek standardinin bulundugu alanlarda bir veya birden fazla meslek standardi esas alinarak
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olusturulur.

2.3. Mesleki Yeterlilik Belgesi Nedir?

GUnlUmiuzde ¢alisma hayatinda basarili olabilmek icin bilgi, beceri ve yetkinlikleri belgelemek 6nemli bir
kriter haline geldi. Mesleki Belgelendirme, en genel anlamiyla, tanimlanmis bir bilgi ve beceri
diizeyinin, uygun 6lgme ve degerlendirme araglariyla degerlendirilmesi olarak tanimlanabilir.

2.4. Mesleki Yeterlilik Belgesi Nasil Alinir?

Modis Belgelendirme, asagidaki Ulusal Yeterliliklerde mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi i¢in adaylari
mesleki degerlendirmelerini yapmak amaciyla kurulmustur. ilgili yeterliliklerde teorik, miilakat ve
uygulamali sinavlara girerek basarili olduktan sonra adaylara belge verilmektedir.

11UY0011-3 (Seviye 3) Ahsap Kalipgi Revizyon 03
11UY0012-3 (Seviye 3) Betonarme Demircisi Revizyon 03
12UY0049-3 (Seviye 3) Betoncu Revizyon 00
12UY0054-3 (Seviye 3) Algi Levha Uygulayicisi Revizyon 01
12UY0055-3 (Seviye 3) Algi Siva Uygulayicisi Revizyon 01
12UY0048-3 (Seviye 3) Duvarci Revizyon 01
11UY0023-3 (Seviye 3) insaat Boyacisi Revizyon 02
12UY0057-3 (Seviye 3) Isi Yaliimcisi Revizyon 01
12UY0056-3 (Seviye 3) iskele Kurulum Elemani Revizyon 01
12UY0050-3 (Seviye 3) Panel Kalipgl Revizyon 01
12UY0051-3 (Seviye 3) Seramik Karo Kaplamacisi Revizyon 01
12UY0024-3 (Seviye 3) Sivaci Revizyon 02
16UY0253-2 (Seviye 2) insaat iscisi Revizyon 00
11UY0010-3 (Seviye 3) Celik kaynakgisi Revizyon 04
15UY0241-3 (Seviye 3) Elektrik Tesisatglsi Revizyon 00
10UY0002-3 (Seviye 3) Makine Bakim Revizyon 03
2.5. Mesleki Yeterlilik Belgesinin Gerekliligi ve Avantajlan
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Cahisanlarin sektorel alandaki bilgi, beceri ve yetkinliklerini degerlendirmenin gliniimuzdeki en gecerli
yolu, yetkin ve bagimsiz kuruluslar araciligiyla alacaklari sertifikalardir. Calisanlar, sertifikalar yoluyla
kendilerini ispatlayabilecek, dolayisiyla ulusal ve uluslararasi olgekte isgliciine katkida
bulunabileceklerdir.

Mesleki Yeterlilik Belgesi bir yandan bilgi, beceri ve yetkinliklerini degerlendirme yoluyla kisinin
yeterliligini ispatlamasina imkan tanirken diger yandan Avrupa’da isgliclinlin serbest dolasimina katki
sunar. Ulkemizde mesleki yeterlilik belgesi halihazirda 143 meslek dalinda zorunludur ancak ilerleyen
dénemde yapilacak ¢alismalarla sayi stiphesiz ki artacaktr.

3. BASVURU
3.1. Mesleki Yeterlilik Belgesi Sinavlarina Kimler Bagvurabilir?

Sinav bagvurusu igin 6n sart yoktur. Adayin, sinava girecegi alanda 6rgilin ya da yaygin egitim almis olma
zorunlulugu bulunmamaktadir. Modis Belgelendirme mesleki belgelendirme konularinda egitim
hizmeti vermemekte, sinav ve belgelendirme sireglerine dahil olmalari igin adaylardan egitim 6n sarti
istememektedir.

3.2. Belgelendirme Programi Nasil Segilir ve Sinava Nasil Bagvurulur?

Belgelendirilmek isteyen adaylar basvurularini Hamidiye Mahallesi, Menderes Bulvari, No: 888, Kat: 3,
53800, RiZE merkez ofisimize sahsen gelerek Modis Belgelendirme personeli yardimiyla yapabilirler.
Basvurularda adaylarin kendilerinden istenen tim bilgileri eksiksiz olarak Aday Basvuru Formu’na
kaydetmesi bliyiik 6nem arz eder.

Modis Belgelendirme olarak adaylarin, web sitemizde bulunan Aday Basvuru Formu, Sinav ve
Belgelendirme Rehberi ile Belgelendirme ve Belge-Logo Kullanim Sézlesmesini dikkatle okumasini
tavsiye ederiz. ilgili form ve belgelerin e-posta yoluyla génderilmesi durumunda, basvuru kabuliinden
sonra Islak imzali asillari sinav glintine kadar Merkezimize ulastirilmalidir. Evrakin aslini sinavdan énce
Merkezimize ulastirmayan kisiler sinava kesinlikle giremezler.

Basvuru sirasinda adaylardan asagidaki belgeler istenir:

e Aday Basvuru Formu
e Niifus Clzdani Fotokopisi
e Sinav Ucreti Odeme Dekontu
e Saglik Raporu (iskele Kurulum Elemani)
3.3. Modis Belgelendirmenin Belgelendirme Hizmeti Verdigi Ulusal Yeterlilikler

Modis Belgelendirmenin belgelendirme faaliyeti ylrittigl meslek alanlari asagida belirtilmistir. Ulusal
Meslek Standartlari ve Ulusal Yeterliliklerle ilgili daha detayli bilgiye MYK’'nin www.myk.gov.tr web
adresinden ulasabilirsiniz.
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Ulusal Meslek Standartlari

Ulusal Yeterlilikler

10UMS0081-3 Ahsap Kalipgl Seviye 3 UMS
10UMSO0082-3 Betonarme Demircisi Seviye 3 UMS
12UMS0186-3 Betoncu Seviye 3 UMS

11UMS0130-3 Algi Levha Uygulayicisi Seviye 3 UMS
11UMS0156-3 Algi Siva Uygulayicisi Seviye 3 UMS
11UMSO0157-3 Duvarci Seviye 3 UMS

10UMS0058-3 insaat Boyacisi Seviye 3 UMS
11UMS0132-3 Isi Yalitimcisi Seviye 3 UMS
11UMS0158-3 iskele Kurulum Elamani Seviye 3 UMS
11UMS0176-3 Panel Kalipgl Seviye 3 UMS
11UMS0177-3 Seramik Karo Kaplamacisi Seviye 3
UMS

11UMS0135-3 Sivaci Seviye 3 UMS

15UMS0463-2 insaat Iscisi Seviye 2 UMS

TS EN ISO 9606-1 Kaynakgilarin Yeterlilik Sinavi-
Ergitme Kaynagi-Bolim 1: Celikler

14UMS0399-3 Elektrik Tesisatcisi (Seviye 3) Ulusal
Meslek Standardi
09UMS0010-3 (Seviye  3)

Mekanik  Bakimci

11UY0011-3 (Seviye 3) Ahsap Kalipgi Rev:03
11UY0012-3 (Seviye 3) Betonarme Demircisi Rev:03
12UY0049-3 (Seviye 3) Betoncu Rev:00

12UY0054-3 (Seviye 3) Algi Levha Uygulayicisi Rev:01
12UY0055-3 (Seviye 3) Algi Siva Uygulayicisi Rev:01
12UY0048-3 (Seviye 3) Duvarci Rev:01

11UY0023-3 (Seviye 3) insaat Boyacisi Rev:02
12UY0057-3 (Seviye 3) Isi Yaliimcisi Rev:01
12UY0056-3 (Seviye 3) iskele Kurulum Elemani Rev:01
12UY0050-3 (Seviye 3) Panel Kalipgi Rev:01
12UY0051-3 (Seviye 3) Seramik KaroKaplamacisi Rev:01
12UY0024-3 (Seviye 3) Sivaci Rev:02
16UY0253-2 (Seviye 2) insaat iscisi Rev:00
11UY0010-3(Seviye3) Celik kaynakgisi rev:04
15UY0241-3(Seviye3)Elektrik Tesisatgls!
10UY0002-3(Seviye 3) Makine Bakim Rev:03

Rev:00

3.4. Aday Basvuru Formu

Adaylar hem www.modismym.com web adresinden indirerek hem de merkezimize gelerek aday
basvuru formunu doldurabilirler. Adaylar ayrica siteden sinav sireglerini takip edebilirler.

3.5. Sinav Ucretleri

Sinav lcreti, www.modismym.com web adresinde ilan edilen banka hesap numarasina havale ya da
EFT yoluyla yatirilabilir. Sinav (icretleri yillik olarak diizenlenir ve Modis Belgelendirme web sitesinden

ilan edilir.

1- (11UY0011-3 — Ahsap Kalipgi) Sinav Tiiru Birim Ucreti
1| (Al -is Saglig ve Guvenligi ile Cevre Koruma) T1 500.00 &
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( A2 - Ahsap Kalipgi Islerinde Genel Mesleki Bilgi ve T1 500.00 &
2
(MADigWAMMBESREIKUIMUHENDISLIK INSAAT SAGLIK HIZMETLERI NAKLIYE ve GIDA SEX0GYDDIB TICARET LIMITED
SIRKETI)
SINAV VE BELGELENDIRME UCRET TARIFESI
Gegerlilik Siiresi: 01/07/2025
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig): 10000.00&
Sinavli belge yenileme minimum ticreti (KDV Hari¢):9000.00&
Sinavsiz kanit ile belge yenileme ticreti (KDV Dahil):1650.00%
2- (11UY0012-3 - Betonarme Demircisi) Sinav Tiirii Birim Ucreti
1| (Al -is Saglig ve Guvenligi ile Cevre Koruma) T1 600.00%&
( A2 — Betonarme Demirci islerinde Genel Mesleki T1 600.00 £
2
Bilgi ve Uygulama Becerisi) P1 9000.00 %
Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Haric):10200.00%
Sinavl belge yenileme minimum tcreti (KDV Harig): 9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
3- (12UY0049-3 — Betoncu) Sinav Tiirii Birim Ucreti
_ T1 600.00 £
1| (Al -lIs Saghgi ve Glvenligi)
P1 2000.00 &
. T1 600.00%
2| ( A2 —Genel Betoncu Isleri)
P1 6500.00 &
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Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Hari¢):9700.00 £
Simavl belge yenileme minimum {icreti (KDV Hari¢):8500.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
4- (12UY0054-3 - Algi Levha Uygulayicisi) Sinav Tiirii Birim Ucreti
1| ( A1 -is Saglig ve Guvenligi, Kalite ve Cevre) T1 600.00%&
) T1 600.00 &
2 | ( A2 —Algi Levha Uygulama Isleminin Yapilmasi)
P1 9000.00 &
Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Harig):10200.00 £
Sinavl belge yenileme minimum tcreti (KDV Hari¢):9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dabhil): 1650.00 £
5- (12UY0055-3 — Algi Siva Uygulayicisi) Sinav Tiiru Birim Ucreti
1| (Al -is Saghgi ve Guvenligi ile cevre koruma) T1 600.00 &
Tl 600.00 &
P1 9000.00 &
Yeterlilik i¢in minimum iicret bedeli (KDV Haric): 10200.00 £
Sl:l:Vll belge yenileme minimum iicreti (KDV Hari¢):9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme tlicreti (KDV Dahil):1650.00 £
6- (12UY0048-3 — Duvarci) Sinav Tiiru Birim
1| (A1-isSaghg ve Givenligiile Cevre Koruma) T1 600.00 &
2 | ( B1 —Genel Duvarcilik islemleri) T1 600.00 %
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P1 8500.00 &
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig):9700.00 £
Sinavl belge yenileme minimum tcreti (KDV Hari¢):8500.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dabhil): 1650.00 £
7- (12UY0023-3 - insaat Boyacisi) Sinav Tiir Birim
( Al - is Saglig1 ve Guivenligi, is Organizasyonunun Tl 600.00 £
1
Yapilmasi) P1 1750.00%
( A2 — insaat Boyaciliginda Genel Mesleki Bilgi ve T1 600.00 &
2
Uygulama Becerisi) P1 6500.00&
Yeterlilik i¢in minimum tcret bedeli (KDV Harig): 9450.00 &
Sinavli belge yenileme minimum iicreti (KDV Hari¢):8250.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme ticreti (KDV Dahil):1650.00 £
8- (12UY0057-3 - Isi Yalitimcisi) Sinav Tiri Birim
1| ( Al —is Organizasyonu ve is Saghgi ve Givenligi) T1 600.00 £
T1 600.00 &£
2 | (A2 —Dis Cephelerde Isi Yalitimi)
P1 8500.00 &
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig):9700.00 £
Sinavl belge yenileme minimum tcreti (KDV Hari¢):8500.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
| | 9- (12UY0056-3 - iskele Kurulum Elemani) | Sinav Tiirii | Birim Ocreti |
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( A1 —is Sagligi ve Giivenligi ve is Organizasyonun T1 600.00 &
1
Yapilmasi) P1 3000.00 %
( A2 —iskele Kurulumu, Kontrol{, S6kiimii ve Depolama T1 600.00 £
2
islerinin Yapilmasi) P1 6000.00%
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig):10200.00 £
Sinavli belge yenileme minimum iicreti (KDV Hari¢):9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
10- (12UY0050-3 - Panel Kalipgi) Sinav Tiirii Birim
1| (A1 -is Saglig ve Giivenligi ile Cevre Koruma) T1 600.00 &
T1 600.00 £
2 | ( A2 —Panel Kalip Montaj islemleri)
P1 9000.00 &
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig):10200.00 £
Sinavl belge yenileme minimum tcreti (KDV Hari¢):9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
11- (12UY0051-3 — Seramik Karo Kanlamacisi) Sinav Tiirii Birim
1| (A1 -is Saglig ve Giivenligi ile Cevre Koruma) T1 600.00 &
T1 600.00 &
2 | ( A2 =Seramik Karo Kaplamaciligi)
P1 9000.00 &
Yeterlilik i¢in minimum tcret bedeli (KDV Harig):10200.00 £
Sinavli belge yenileme minimum iicreti (KDV Hari¢):9000.00 £
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Sinavsiz kanit ile belge yenileme tlicreti (KDV Dahil):1650.00 £
12- (11UY0024-3 - Sivaci) Sinav Tiiriui Birim
( A1 —is Sagligi ve Giivenligi ve is Organizasyonun Tl 600.00 &
1
Yapilmasi) P1 2000.00 £
) T1 600.00 &£
( A2 —Siva Islerinde Genel Mesleki Bilgi ve Uygulama
2 iy 7000.00
Becerisi) P1
2
Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Harig):10200.00 £
Simavl belge yenileme minimum ticreti (KDV Hari¢):9000.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
13- (16UY0253-3 — insaat isgisi) Sinav Tiirii Birim
( A1 —insaat islerinde is Organizasyonu ve is Saghgi
1 T1 600.00 £
Guvenligi)
2 | (A2 —Genel insaat isleri) P1 6500.00 &
Yeterlilik i¢in minimum ticret bedeli (KDV Harig):7100.00 £
Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Hari¢):6500.00 £
Sinavsiz kanit ile belge yenileme tlicreti (KDV Dahil):1650.00 £
14) 11UY0010-3 ) Celik kavnakcisi Sinav Tiirii Birim
1| (A1 -Kaynak islemlerinde is Sagligi ve Giivenligi) T1 600.00 &
T1 600.00 £
2 | ( B1 —Elektrotla ark kaynak)
P1 5000.00 £
3 | (B5 —)Tel Elektrotla Metal-Ark Asal Gaz Kaynagi (MIG T1 600.00 £
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Kaynag) P1 5000.00 &
( B6 —)Tel Elektrotla Metal-Ark Aktif Gaz Kaynagi (MAG T1 600.00 &£
4
Kaynagi) P1 5000.00 £
T1 600.00 &
5| ( B9 —) Tungsten Asal Gaz Kaynagi (TIG Kaynagi)
P1 5000.00 &
Yeterlilik igcin minimum UGcret bedeli (KDV Harig):6200.00 £
Sinavli belge yenileme minimum ticreti (KDV Harig):5000.00 &
Sinavsiz kanit ile belge yenileme tcreti (KDV Dahil):1650.00 £
12- 15UY0241-3 Elektrik Tesisatgisi Sinav Tiirl Birim
( A1 —is Saghgi ve Giivenligi, Cevre Koruma ve is
1 T1 600.00 &£
Organizasyonu)
T1 600.00 &£
2 | ( A2 —Elektrik i¢ Tesisat Uygulamasi) 7300.00
P1
2
Yeterlilik i¢in minimum tcret bedeli (KDV Hari¢):8500.00 ©
Sinavli belge yenileme minimum ticreti (KDV Harig):7300.00
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £
12-10UY0002-3/03 Makine Bakimci Sinav Tiiri Birim
(A1 10UY0002-3/A1 is Saghgi ve Giivenligi, Cevre ve
1 T1 600.00 £
Kalite
T1 600.00 £
2 | 10UY0002-3/B1 Onleyici Bakim
P1 6500.00 &£
T1 600.00 &
3 | 10UY0002-3/B2 Duiizeltici Bakim
P1 6500.00 &
Yeterlilik i¢in minimum {icret bedeli (KDV Harig):7700.00 %
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Simavli belge yenileme minimum ticreti (KDV Harig):6500.00 b
Sinavsiz kanit ile belge yenileme iicreti (KDV Dahil):1650.00 £

GENEL SARTLAR ve ACIKLAMALAR

GENEL KURALLAR

Sinav Ucretlerine KDV dahil degildir. Ayrica KDV tutari talep edilir.

Sinav lcretinin tamami sinav 6ncesinde 6denmis olmahdir.

BELGE MASRAF KARSILIGINA iLiSKiN KURALLAR
Belge masraf karsiligi sadece belge almaya hak kazanan kisilerden tahsil edilir. Belge zorunlulugu kapsamindaki
mesleklerde tesvikten yararlanan kisilerden bir defaya mahsus belge masraf karsiligi tahsil edilmez.
Belge masraf karsiigl tutari her yilin ocak ayinda MYK tarafindan glincellenebilir. Belge masraf karsiligi tutarinin giincellenmesi
durumunda 1 Ocaktan itibaren basilan belgeler igin glincel belge masraf karsiligi tahsil edilir.

BELGE ZORUNLULUGUNA iLiSKiN KURALLAR
Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi tarafindan yayimlanan tebliglerde yer alan mesleklerde teblig tarihinden itibaren dizenlenen
sinavlara katilan ve basarili olarak belge almaya hak kazanan adaylarin sinav belge iicretleri issizlik Sigortasi Fonundan karsilanmaktadir.
issizlik Sigortasi Fonundan yararlanma sartlari ve yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin uymasi gereken sartlar Mesleki Yeterlilik
Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yénetmeliginin ilgili maddelerinde, Sinav ve Belge Ucretlerinin issizlik Sigortasi
Fonundan Karsilanmasina iliskin Usul ve Esaslar ile 2018/1 sayili MYK Sinav ve Belgelendirme Tesviklerinin Uygulanmasi Hakkinda
Genelge 'de belirlenmistir.

UCRET iADESINE iLiSKiN KURALLAR
Sinav lcretinin kurulusa 6dendigi tarihten itibaren en geg 60 giin icerisinde ilgili adayin sinavi gergeklestirilir. Bu siire zarfinda ilgili adaya
sinav agllmazsa talep edilmesi halinde sinav tcretinin tamami kurulus tarafindan iade edilir.
Adayin ilk defa sinavina girdigi ve basarisiz oldugu ulusal yeterlilikte bir yil icerisinde kurulus tarafindan sinav agilmamasi ya da adaya
sinav tarihinin bildirilerek uygunlugunun kanitlanabilir yontemle alinmamasi durumunda sinav Ucretinin tamaminin iadesi kurulus
tarafindan yapilir. Miicbir sebep bildirmeksizin iki kez sinav tarihini kabul etmeyen aday licretsiz sinav hakkini kullanmis sayilir. (Sabit)
Sinav basvurusu yapan ancak sinava katilmaktan vazgecen adaylara yapilacak Ucret iadelerine iliskin kurallar yetkilendirilmis
belgelendirme kurulusu tarafindan belirlenir ve ilan edilir. Ancak belirlenen kurallar yasal diizenlemelere aykiri olamaz ve adaylarin
hukuki yollara bagvurma hakki saklidir.

iNDIRIMLER

Ucretlendirme herkes icin ayni olup bir indirim uygulanmamaktadir.

DIGER HUSUSLAR

ilk belge basimi:1100.00 TL

Yabanci dilde ikinci belge basimi:550.00 TL

Belge Gecerlilik Siiresi icerisinde ikinci Kez Belge Basimi (Kayip, Yipranma, Kisisel Bilgilerde Degisiklik vb.):550.00 TL

Belge Gecerlilik Stiresi Sonunda Belge Yenilemede Belge Basimi (Sinavli ya da Sinavsiz Belge Yenileme):550.00 Hayfa 14/ 32
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Belge kullanimina ait kurallar SOZ.01 Belgelendirme ve Belge/Logo Kullanim s6zlesmesinde belirtilmistir.

Banka : Ziraat Bankasi

Hesap No :63691088-5001

IBAN Numarasi: TRO3 0001 0026 0663 6910 8850 01

Hatalarin 6niine gegmek icin dekontlar mutlaka muhafaza edilmelidir.

3.6. Sinav Bagvurularinin Degerlendirilmesi ve Adaylarin Bilgilendirilmesi

Herhangi bir eksiklik ya da uygunsuzluk bulunmamasi durumunda adayin basvurusu onaylanir. Teorik
ve uygulamali sinav yeri, tarihi, saati vb. bilgiler aday basvuru formunda talep ettigi bilgilendirme
yollariyla (e-posta, SMS, telefon) adaya bildirilir. Adaylar uygulama sinav yeri ve saati hakkindaki
taleplerini gerekgeleriyle birlikte sinav tarihinden en ge¢ 15 giin 6nce yazili olarak Merkezimize
bildirmek zorundadirlar. Modis Belgelendirme sinav tarih ve saatinde degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Adaylar sinava, fotografli ve lizerinde T.C. vatandaslik numarasinin bulundugu yasal olarak gegerli bir
kimlik belgesiyle katilir. Planlanmis ve duyurusu yapilmis sinavlarin ertelenmesi durumunda adaylar e-
posta, SMS, telefon vb. yollarla bilgilendirilir ve yeni bir sinav planlamasi yapilir. Sinava saglik
gerekceleri nedeniyle katilamayan aday, durumunu belgelendirdigi takdirde bir sonraki sinav
programina dahil edilir, mazeretsiz katilmayan adaylara Ucret iadesi yapiimaz.

4. SINAV SURECI
4.1. Teorik Sinav ve Miilakat Sinavi i¢in Gerekli Belgeler

Aday, teorik sinava gelirken (e-posta yoluyla génderdiyse) Aday Basvuru Formu’nun islak imzalh aslhni,
Uzerinde T.C. vatandaslik numarasi ve fotografinin bulundugu kimlik belgesini yaninda
bulundurmalidir. S6z konusu belgeleri sinav gézetmenine ibraz edemeyen adaylar sinava kesinlikle
alinmaz. Ayni belgeler Milakat Sinavi uygulamasi i¢in de gecerlidir.

4.2. Uygulamali Sinav igin Gerekli Belgeler

Aday, uygulamali sinava gelirken Uzerinde T.C. vatandaslik numarasinin ve fotografinin bulundugu
kimlik belgesi yaninda bulundurmalidir. S6z konusu belgeleri sinav gézetmenine ibraz etmeyen adaylar
sinava kesinlikle alinmayacaktir.

4.3. Sinav Kurallari
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Sinav siliresince adaylarin asagidaki davranislari sergilemesi yasaklanmistir:

e Konusmak, kopya ¢ekmek,

e Soru ve yanitlari baska bir kagida yazmak,

e Birbiriyle kalem, silgi vb. alisverisi yapmak,

e GoOzetmenle sinav kurallarina aykiri olacak sekilde konusmak,

e Sinav diizenini bozacak davranislarda bulunmak,

e Sinav salonuna cep telefonu, cep bilgisayari, her tirlu elektronik aygit getirmek,

e Sinav salonuna kesici, delici, yaralayici malzemeler, silah kategorisine giren aletler getirmek.
4.4. Teorik ve Uygulamali Sinavlar igin Genel Kosullar

Modis Belgelendirme, yetkilendirildigi Ulusal Yeterlilik birimlerinde teorik ve uygulamali olmak Gzere iki
asamali sinavlar gerceklestirir. Adaylarin Mesleki Yeterlilik Belgesi alabilmek icin “zorunlu” olarak
belirtilmis tiim birimlerde basarili olmasi gerekir. Tiim sinavlar adaylarin Ulusal Yeterliliklerde birimler,
ogrenme ciktilari ve basarim olgitleri bazinda tanimlanan bilgi, beceri ve yetkinliklerini 6lcmek ve
degerlendirmek Uzere kurgulanmistir. Sinav sireclerinde Ulusal Yeterliliklerde tanimlanmis
yetkinliklere sahip, Mesleki Yeterlilik Sistemi ve dlgme-degerlendirme konusunda gerekli egitimleri
almis degerlendirici ve gozetmenler gorev almaktadir. Merkezimizin belgelendirme amaciyla sinav
yaptigl Ulusal Yeterlilikler ve bu yeterliliklere bagli birimlerin sinav soru sayilari, soru basina basari
puanlari gegme notlari ve sinav sireleri asagida belirtilmistir.

Sorular Modis Belgelendirmenin 6lgme degerlendirme komisyonunca onayli soru bankalari tizerinden
hazirlanmis olan 3 ayri kitapcik Gzerinden gerceklesir.

Ulusal
Yeterlilik Sinav Sinav
Kodu ve Yeterlilik Birimi Adi Tiirhi Tiirli/Sinav Soru Gegme Tirii/Sinav Gegme
L Sayisi Puani L. Puani
Meslek Siiresi Siiresi
Adi
is saglig ve Teorik/ En
Al glvenligi, is Soru ;
11UYo011 organizasyonunu basina —
-3 n yapilmasi 1.5dk 2 Uygulama
Zorunl : P1-A2
Ahsap Ahsap kalip " Teorik/ 60 / 30
Kalipgi islerinde genel En 240dk
. . Soru
(Seviye 3) | A2 | mesleki bilgi ve basina az
uygula'm‘a 1.5dk 13
becerisi
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Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Ads Tiirii Tara/ Soru | Gegme Tira/ Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi Puani Sinav Puani
Meslek Adi Suresi Siiresi
is saghgi ve Teorik/
11UY0012- | A1 guyenllgl, is Soru Enaz
3 organizasyonunun basina 5 Uveula
yapilmasi Zorunl 1.5dk ye P1-A2
Betonarme - - 60 ma/
o Betonarme demir u Teorik/ 80
Demircisi . 240dk
(Seviye 3) | A2 islerinde genel Soru Enaz
mesleki bilgi ve basina 12
uygulama becerisi 1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tiirii/ Soru | Gegme | Tiirli/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Suresi Siiresi
Teorik/ P1-Al
Al is saghgi ve Soru En az 80
11UY0049- glvenligi basina 5 Uveulam
3 Zorunl 1.5dk 60 yga/
Betoncu u Teorik/ 215dk P1-A2
(Seviye 3) A2 Genel betoncu Soru En az 80
islemleri basina 25
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tira/ Soru | Gegme Tiirt/ Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siresi Suresi
is sagligi ve Teorik/
A N " S E
12UY0054- 1 glvenligi, bao::a —Z ;z P1-Al1
3 kalite ve gevre ? = Uygulama 70
Zorunl 1.5dk
Alci Levha - 60 /
Alci levha u Teorik/
Uygulayicisi 200dk
(Seviye 3) A uygulama Soru Enaz P1-A2
2 isleminin basina 10 80
yapilmasi 1.5dk
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Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik Yeterlilik Birimi Adi Toirii Tiirii/ Soru | Gegcme Tiirii/ Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Suresi Suresi
Teorik/
120v0054- | A | lssagléive soru | Enaz P1-Al
1 glvenligi basina 17
3 Uygulama 80
Zorunl 1.5dk
Algi Siva - 60 /
u Teorik/
Uygulayicisi 160dk
(Seviye 3) A Alci siva Soru En az P1-A2
4 2 uygulamasi basina 25 80
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tira/ Soru | Gegme Tiirt/ Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siresi Suresi
is saghgi ve Teorik/
.. o Soru Enaz
12UY0048- A gel\j\r/srlllc:grlulrlTTa basina 10 Uygulama Pls_(;\l
3 ¢ Zorunl 1.5dk 60 ve /
DuyarC| Genel u Teorik/ 240dk
(Seviye 3) Co Soru En az P1-B1
B1 | Duvarclilik Isleri
basina 10 80
1.5dk
UIUS?I. Sinav Sinav
B Tiirii/ Soru Gegcme Tiri/ Gegme
Kodu ve Yeterlilik Birimi Adi Tiird Sayis ¢ ¢
Sinav Puani Sinav Puani
NS Siiresi : Siiresi
Adi
is sagligi ve Teorik/
11UY0023- | A glvenligi, is Soru Enaz
. —Q P1-Al
3 1 | organizasyonun | basina 25 Uygulama 30
insaat un yapilmasi Zorun 1.5dk 60 /
Boyacisi A insaat u Teorik/ En az 200dk
(Seviye 3) boyaciliginda Soru — P1-A2
2 . 42
genel mesleki basina - 80
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bilgi ve 1.5dk
uysuiallla
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Ads Tiirii Tura/ Soru | Gegme Tiira/ Gegcme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siiresi Siiresi
Isi yallit;mmda Teorik/
E
12UY0057- | Al | organizasyonu bsa‘;r:a % P1-Al
3 ve I§"sagll'gv|.ve Zorunl 1.5dk = Uygulama 80
Isi guvenligi U 60 /
Yaliimcisi Teorik/ 200dk
. Dis cephelerde
(Seviye 3) Soru En az P1-A2
A2 1si yalitimi
(mantolama) basina 8 80
1.5dk
Ulusal Sinav Gecm Sinav
Yeterlilik Yeterlilik Birimi Adi Tiirii Tira/ Soru o Tiri/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi Puan Sinav Puani
Meslek Adi Siresi Siresi
is sagligi ve glivenligi Teorik/
ve is Soru Enaz
120v0056-3 | Al organizasyonunun basina 23 PL-AL
; 80
iskele yapilmasi 1.5dk Uygulam
Zorunl
Kurulum . . 60 a/
Iskele kurulumu, u Teorik/
Elemani P 160dk | p1-A2
(Seviye 3) | A2 kontrol(, sokimu ve Soru Enaz
4 depolama basina 47 80
islemlerinin yapiimasi 1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tiirii/ Soru | Gegme | Tirii/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siiresi Siiresi
12UY0050-3 | A | Issaghgive giivenligi | Zorunl | Teorik/ | Enaz 60 Uygulam | P1-Al
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Soru
1 basina 8
1.5dk 80
Panel Kalipgi . a/
. u Teorik/
2 -
(Sevive 3) A Panel Kalip Soru En az 65dk P1-A2
2 | islemlerinin Yapilmasi basina 28 80
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik Yeterlilik Birimi Adi Tiirii Tiirii/ Soru | Gegme | Turli/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Suresi Suresi
Teorik/
i vl o . Inv- E
15UY0051.3 | A1 3 §ag 181 ve glivenligi Soru naz 1AL
. ile cevre koruma basina 10
Seramik Uygulam 80
Zorunl 1.5dk
Karo u Teorik/ 60 3/
K(asp:\e:im:g)sl A2 Seramik karo Soru En az 230dk P1-A2
y kaplamacihigi basina 25 80
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tiirt/ Soru | Gegme | Tiirii/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siresi Suresi
Teorik/
Al Is §agllg| V('a glvenligi, Soru Enaz P1AL
is organizasyonu basina 25
12UY0024-3 Uygulam 80
Zorunl 1.5dk
Sivaci U Teorik/ 60 a/
(Seviye 3) Siva islerinde genel 200dk
A2 mesleki bilgi ve Soru Enoz
uygulama becerisi basina 68 P1-A2
vé 1.5dk 80
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik Yeterlilik Birimi Adi Toirii Tiirii/ Soru | Gegme | Tiirii/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Suiresi Siiresi
16UY0253-3 | A insaat islerinde Is Zorunl | Teorik/ | Enaz 60 Uygulam
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Organizasyonu ve | Soru
! Sag“ll“lveyGUvenli“iS bagina 10
insaat isgisi = - L.3dk / P1-A2
nsaat Isgisi - a -
(Seviye 3) u | Teorik/ 60dk 70
A A2 Genel insaat isleri Soru -
2 ? ? basina
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik Tura/ Soru Geem Tira/ Gegcme
Yeterlilik Birimi Adi Tird e
Kodu ve Sinav Sayisi Puan Sinav Puani
Meslek Adi Siresi Suresi
Al Kaynak Teorik/
; . : Zorunl Soru En az
Al Islemlerinde Is %60
Saghgi ve Glvenligi ! bagina 10 i
glle 8 1-2dk
Se¢me | Teorik/ %50 Uygulam | P1-B1-
B1 Elektrotla Ark li Soru En az a30dk 80
B1 .
Kaynagi basina 10
1-2dk
B5 Tel Elektrotla Se¢- | Teorik/ %50 | Uygula- | P1-B5
11UY0010-3 gs | Metal-Ark Asal Gaz meli Soru En az ma30dk 80
Celik Kaynagi (MIG basina 10
kaynakgisi Kaynagi) 1-2dk
B6 Tel Elektrotla Se¢- | Teorik/ %50 Uygula- | P1-B6
BE Metal-Ark Aktif Gaz | meli Soru En az ma30dk 80
Kaynagi (MAG basina 10
Kaynagi) 1-2dk
Se¢- | Teorik/ %50 Uygula- | P1-B9
B9 Tungstevn Asal meli Soru En az ma30dk 30
B9 Gaz Kaynagi (TIG
Kaynag) basina 10
ynag 1-2dk
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Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tiirt/ Soru | Gegme | Tiirii/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siiresi Siiresi
Alis Sagligi ve Teorik/
A Guvenligi, Ceyre Soru En az 70 i
15UY0241- 1 Koruma ve Is basina 20 -
3/00 Organizasyonu Zorunl 1.5dk
Elektrik u Teorik/ 70 Uygulam | P1-A2
Tesisatcisl A | A2 Elektrik i¢ Tesisat Soru En az a/ 80
2 Uygulamasi basina 20 300dk
1.5dk
Ulusal Sinav Sinav
Yeterlilik veterlilik Birimi Adi Tiirii Tiira/ Soru | Gegme | Tirii/ | Gegme
Kodu ve Sinav Sayisi | Puani Sinav Puani
Meslek Adi Siiresi Siiresi
/A1 is Saghgi ve Teorik/
A Guvenligi, Cevre ve Zorun| Soru En az 60 - -
1 Kal’ite u basina 20
1.5dk
10UY0002- secmel | Teorik/ 60 Uygulam | P1-B1
o [ Soru En az a/ 80
i/l/glfine B1 B1 Onleyici Bakim basina 25 60dk
Bakimci 1.5dk
secmel | Teorik/ 60 Uygula- | P1-B2
B2 | B2 Dizeltici Bakim ! bizr:a Erz' 32 g(;z/k 80
1.5dk

4.5. Teorik ve Miilakat Sinavlari igin Kurallar ve Uygulama Sekli

Sinav basladiktan sonra sinav salonunda bulunan adaylar sinava girmis sayilir. Sinav salonundan her ne
sebeple olursa olsun ¢ikan aday sinav salonuna alinmayacaktir. Adaylarin “TL.08-1 Teorik Sinav Kurallari
Talimati ve TLO8-2 Milakat Sinav Kurallari Talimati” bélimiinde belirtilen davranislardan 6zenle
kacinmasi beklenir. Belirtilen yasaklara uymayan adaylarin sinavi gegersiz sayilir. Kurallara uymayan
adaylar icin Sinav Kopya, Hile ve Usulsizliik Formu doldurularak usulstizlik kayit altina alinir.
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Teorik sinav cevap kagitlarinin puanlandiriimasi adayin verdigi cevaplara gore sinav yapicida soru ve
cevaplarin bulundugu formlar tarafindan dogru yanlis seklinde isaretlemesini yapar. Teorik sinav

sonuglarinin degerlendirilmesinde dogru cevap sayisi esastir. Yanlis ve bos birakilan sorular dikkate
alinmaz. Teorik Sinavlar icin sinav sireleri soru basina 1.5 dk olarak tabloda belirtilmistir.

4.5.1 Teorik Sinav Kurallari

1.
2.

7.

8.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

Adaylar sinav baglamadan en az 15 dakika 6nce sinav salonunda bulunur.
Teorik sinav siresince adaylarin saglk problemleri disindaki herhangi bir nedenle sinav
alanlarindan ayrilmalari yasaktir. Ayrilmasi durumunda sinavlari iptal edilecektir.

Sinavlarin kurallara uygun bir sekilde yapilabilmesi i¢in adaylar, Sinav Yapicinin uyarilarina ve
yer degisikligi gibi isteklerine uymak durumundadirlar.

Adaylar, kimlik belgelerini sinav baslamadan 6nce siranin (zerine koyarlar. Kimlikler sinav
slresince, sira tGzerinde Sinav Yapicinin gorebilecegi bir yerde durur.

Adaylar LS.14 Sinav Katilimci Listesi'nde isimlerinin yer aldigi bolimi ve sinav soru
kitapgiklarinin Gzerinde yer alan kisisel bilgiler doldurmak ve imzalamak zorundadir.

Sorularin dagitimi esnasinda sinav salonunda bulunan adaylar, sinava girmis sayilir. Bu nedenle
adaylarin sinava girip girmemek konusundaki kesin kararlarini daha 6nce vermis olmalari
gerekir. Soru kitapgigini gérdikten sonra, yoklama kagidini imzalamadan ve sinav kagidini
teslim etmeden sinavdan ¢ikilamaz.
Adaylar teorik sinav siresince birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim
isteyemez.

Sinav Yapici, adaylarla yakindan ve algak sesle konusamaz. Zaruri hallerde sorular yliksek sesle,
herkesin isitebilecegi bicimde sorulur ve ayni sekilde yilksek sesle, herkesin isitebilecegi
bicimde cevap verilir.

Aday sinav bitiminde, soru kitapcigi ve cevap kagidini Sinav Yapiciya teslim eder. Aksi durumda
sinavi gegersiz sayllir.

Sinav Yapici, sinav kurallarini, diizenini ve isleyisini bozan, sinavla ilgili dizenlemelerini
reddeden adaylar hakkinda tutanak diizenler ve sinavi iptal edebilir.

Sinavlarda kopya c¢ekilmesine veya her ne sekilde olursa olsun kopya girisiminde
bulunulmasina izin verilmez. Kopya ¢eken veya kopya ¢ekme girisiminde bulunan adaylar sinav
yapici tarafindan uyarilmadan tutanak tutularak sinavlari iptal edilir.

Adaylar sinav yapici tarafindan belirtilen sinav zamanina ve planina uymak zorundadirlar.
Delici kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlar sinav alanina getirilemez.

Cep telefonlari sinav siiresince kapali tutulacaktir.

Sinav sliresince icme suyu, seker ve zorunlu ilaclar haric yiyecek ve icecek bulundurulmasi
yasaktir

Radyo, telsiz, vb. haberlesme araglari kullanilamaz.

Mp3 Player, ses kayit cihazlari, kamera, fotograf makinesi, tablet, diz Gisti bilgisayar vb 6zelligi
olan cihazlar sinav salonuna getirilmesi yasaktir.

Muisvedde kagit, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, hesap makinesi, cetvel, pergel agi 6lger vb.
araglar sinav salonunda bulundurulmasi yasaktir.
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21.
22.
23.

24,

25.
26.

. Adaylar cevaplari cevap anahtarina isaretlemek zorundadir.
20.

Sinav bitiminde adaylarin cevap kagitlari ve kitapgiklari uygun sekilde teslim alinarak giivenligi
saglanir.

Sinav soru sayisi......... Sinav suresi .......
Girmis oldugunuz ...........c.. veueeees sinavinda gegme notu .................. dir.
Sinav sonuglari en ge¢ 10 gin igerisinde acgiklanir ve sizlere e-posta ya da sms yoluyla

bilgilendirmesi yapllir.

Sinav grup halinde yapiliyor olmasi durumunda sinav salonunda sinavini bitiren adaylar disari
cikabilir fakat sinav salonunda tek aday kalamaz. Sinav salonunda iki kisi olacak sekilde sinav
sonlandirilir.

1.5 m olan sosyal mesafe korunmalidir

Sinav alaninda acil cikis levhasi bulunmaktadir. Acil durumlarda veya benim yénlendirmem
durumunda acil ¢ikis levhasini takip ederek toplanma alanina gidiniz.

4.5.2 Miulakat Sinav Kurallari

1. Adaylar sinav baslamadan en az 15 dakika 6nce sinav salonunda bulunur.
2. Kamera kaydi sinav alanini 360 derece ¢ekecek sekilde bulunur.
3. Sinav siresince sinavdan ¢ikmak yasaktir.
4. Sinavlarin kurallara uygun bir sekilde yapilabilmesi icin adaylar, Sinav Yapicinin uyarilarina ve
yer degisikligi gibi isteklerine uymak durumundadirlar.
5. Adaylar, kimlik belgelerini sinav baslamadan 6nce siranin (zerine koyarlar. Kimlikler sinav
sliresince, sira Uzerinde Sinav Yapicinin gorebilecegi bir yerde durur.
6. Adaylar LS.14 Sinav Katilimci Listesi’nde isimlerinin yer aldig1 b6lim imzalamak zorundadir.
7. Sinav Yapici, adaylarla yakindan ve alcak sesle konusamaz. Zaruri hallerde sorular yliksek sesle,
herkesin isitebilecegi bicimde sorulur.
8. Sinav Yapici, sinav kurallarini, diizenini ve igleyisini bozan, sinavla ilgili dizenlemelerini
reddeden adaylar hakkinda tutanak diizenler ve sinavi iptal edebilir.
9. Adaylar sinav gézetmeni tarafindan belirtilen sinav zamanina ve planina uymak zorundadirlar.
10. Delici kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlar sinav alanina getirilemez.
11. Cep telefonlari sinav siiresince kapal tutulacaktir.
12. Sinav siresince icme suyu, seker ve zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve icecek bulundurulmasi
yasaktir
13. Radyo, telsiz, vb. haberlesme araglari kullanilamaz.
14. Mp3 Player, ses kayit cihazlari, kamera, fotograf makinesi, tablet, diz Gistl bilgisayar elektronik
gibi bilgisayar 6zelligi olan cihazlar sinav salonuna getirilmesi yasaktir.
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15. Musvedde kagit, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, hesap makinesi, cetvel, pergel aci 6lger vb.
araglar sinav salonunda bulundurulmasi yasaktir.

16. Sinav siresi .....dir.

17. Girmis oldugunuz .............. ... sinavinda gegme notu .................. dir.

18. Sinav sonuglari en ge¢ 10 gin igerisinde agiklanir ve sizlere e-posta ya da sms yoluyla
bilgilendirmesi yapilir.

19. 1.5 m olan sosyal mesafe korunmalidir

20. Sinav alaninda acil cikis levhasi bulunmaktadir. Acil durumlarda veya benim yénlendirmem
durumunda acil ¢ikis levhasini takip ederek toplanma alanina gidiniz.

4.6. Performansa Dayali Sinavlar igin Kurallar ve Uygulama Sekli

Sinav basladiktan sonra sinav salonunda bulunan adaylar sinava girmis sayilir. Sinav salonundan
degerlendiricinin belirledigi molalar haricinde sinav salonunu terk eden aday sinav salonuna
alinmayacaktir. Adaylarin “TL.08-3 Uygulama Sinav Kurallari Talimati” bolimiinde belirtilen
davranislardan 6zenle kaginmasi beklenir. Belirtilen yasaklara uymayan adaylarin sinavi gegersiz
sayilir. Sinav genel kurallarina ya da kritik adim olmasi durumunda adaya basvuru esnasinda belirtilen
kritik adimi tamamlayamayan adayin sinavi basarisiz sayilir

Performans sinavinda adayin performansi; 6lglilmesi 6ngoriilen 6grenim ciktilarinin, basarim
Olcutlerini icerecek sekilde kendisine verilen senaryoya bagli kalarak ve kontrol listesi araciligiyla
degerlendirilmesi yontemiyle olcilir. Uygulama Sinavlar icin sinav stireleri yukaridaki tabloda
yeterlilik bazli belirtilmistir.

4.6.1 Uygulama Sinav Kurallari

1. Adaylar sinav baslamadan en az 15 dakika dnce sinav salonunda bulunur. Geg kalan adaylar
sinava alinmayacaktir.

2. Kamera kaydi sinav alanini 360 derece ¢ekecek sekilde bulunur.

Sinavlarin kurallara uygun bir sekilde yapilabilmesi icin adaylar, Sinav Yapicinin uyarilarina ve
yer degisikligi gibi isteklerine uymak durumundadirlar.
Adaylar LS.14 Sinav Katilimci Listesi’nde isimlerinin yer aldigi bolimi imzalamak zorundadir.

5. Sinav Yapici, adaylarla yakindan ve alcak sesle konusamaz. Zaruri hallerde sorular yiliksek sesle,
herkesin isitebilecegi bicimde sorulur ve ayni sekilde yiiksek sesle, herkesin isitebilecegi
bicimde cevap verilir.

6. Sinav Yapici, sinav kurallarini, diizenini ve isleyisini bozan, sinavla ilgili diizenlemelerini
reddeden adaylar hakkinda tutanak diizenler ve sinavi iptal edebilir.

7. s saghgi ve giivenligi kurallarini ihlal eden ve bu nedenle kendisini veya sinav alaninda bulunan

diger kisileri tehlikeye duslirdiigl tespit edilen adaylarin sinavlari durdurulur. S6z konusu
adaylar sinavdan basarisiz sayilir.
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8. Adaylar sinav yapici tarafindan belirtilen sinav zamanina ve planina uymak zorundadirlar.
Delici kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar sinav alanina getirilemez.

10. Cep telefonlari sinav siiresince kapal tutulacaktir.

11. Sinav siresince icme suyu, seker ve zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve icecek bulundurulmasi
yasaktir

12. Radyo, telsiz, vb. haberlesme araclari kullanilamaz.

13. Mp3 Player, ses kayit cihazlari, kamera, fotograf makinesi, tablet, diz Ustli bilgisayar gibi
elektronik 6zelligi olan cihazlar sinav salonuna getirilmesi yasaktr.

14. Misvedde kagit, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, hesap makinesi, cetvel, pergel aci 6lger vb.
araclar sinav salonunda bulundurulmasi yasaktir.

15. Adaylara sinav esnasinda kullanmak Uzere Kisisel Koruyucu Donanim (KKD) malzemeleri sinav
gorevlileri tarafindan teslim edilir ve sinav sonunda teslim alinir.

16. Adaylar sinav siiresince kullanilan malzeme ve ekipmanlardan sorumludur.

17. Adaylar sinav sonunda sinavin yapildigi alani ve malzemeleri temiz ve dizenli birakmak
zorundadir.

18. Adaylarin, sinav gorevlilerinin talimatt olmadan arag-gere¢ ve malzemeleri kullanmalari
yasaktir.

19. Sinavda adayin basina gelebilecek olasi bir kaza durumunda Sinav Yapici FR.068 Sinav Kaza
Rapor Formu tutar ve Sinav Tutanaginda durumu belirtir.

20. Sinav bitiminde adaylarin projeleri uygun sekilde teslim alinarak giivenligi saglanir.

21. 1.5 molan sosyal mesafe korunmalidir.

22. Sinav alaninda acil ¢ikis levhasi bulunmaktadir. Acil durumlarda ve benim yonlendirmem ile acil
cikis levhasini takip ederek toplanma alanina gidiniz.

23. Sinav siresi .....dir.

24. Girmis oldugunuz ........ccce.. v, sinavinda gegme notu .................. dir.

25. Sinav sonuglari en ge¢ 10 giin igerisinde agiklanir ve sizlere e-posta ya da sms yoluyla
bilgilendirmesi yapilir.

26. Sinavi yapilan belgelendirme programinda ulusal yeterliliklerde belirtilen kritik basarim
Olcutinin olmasi ve adayin kritik basarim 6l¢iitinden kaldigi durumlarda adaya sinavdan
kaldigi1 ve sinava devam edip etmeyecegi sorulur. Devam etmesi durumunda gerekli tedbirler
alinarak adayin sinavinin tamamlanmasi saglanir. Devam etmek istemedigi durumlarda sinavi
sonlandirilir ve geri kalan gorevi diger adaylara esit sekilde dagitilarak sinava devam edilir.

27. Performans sinavlarinin uzun sirmesi halinde (6gle yemegi vaktini icermesi vb.) sinav
esnasinda belirli stireli aralar verilebilir ancak ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten
sonra aranin tamamlanip sinava devam edildiginin kamera karsisinda belirtilmesi
gerekmektedir. Yemek arasi 1 saatten, zorunlu molalar ise 2’den fazla ve 10’ar dakikadan uzun
olamaz. Ara esnasinda kamera ile kayit devam ettirilir
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4.7. Adaylarin Sinav Sonunda Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Teorik sinav soru kitapgiklari ve cevap kagitlariyla yapildig1 takdirde her aday soru kitapg¢igl, cevap
kagidini ve performans sinav senaryolarini sinav sonunda degerlendiriciye teslim etmek zorundadir. Bu
konuda sorumluluk adaya aittir.

4.8. Sinavlar Nasil Degerlendirilir, Sinav Sonuglari Ne Zaman ve Nasil Agiklanir?

Teorik sinavlar, cevap kagitlari sinav yapici tarafindan gikartilan cevap anahtarlarina goére
degerlendirilir. Performansa dayali sinavlarda ise degerlendiriciler kendilerine verilen ve Ulusal
Yeterlilikte 6ngorilen basarim olgltlerini degerlendirmeye yonelik Performans Sinavi Degerlendirme
Formu lzerinden puanlamalar ile yapilir. Sinavlarda gosterilmesi gereken basari kriterleri “4.4. Teorik
ve Uygulamali Sinavlar icin Genel Kosullar” maddesinde agiklanmistir.

Sinav sonuglari, sinav bitimini takip eden 10 is glinl icerisinde Modis Belgelendirme tarafindan adaylara
sms veya mail yoluyla duyurulur.

4.9. Belgelendirme Karari Nasil Verilir?

Modis Belgelendirme Karar Vericisi, belgeler lizerinde yaptigl inceleme ve degerlendirme sonrasinda
adayin basari kosullarini saglayip saglamadigina karar verir. Adayin belge sahibi olabilmesi igin
basvurdugu meslek dalina ait Ulusal Yeterliliklerde belirlenen basari olgltlerini saglamasi
gerekmektedir. Bu o6lcitleri saglayan adaylarin listesi ve sinava iliskin diger bilgiler Mesleki Yeterlilik
Kurumuna iletilir. Sonrasinda adina diizenlenen Mesleki Yeterlilik Belgesi adaya belgelendirme marka-
logo kullanim s6zlesmesini imzalamasi karsiliginda teslim edilir. Belgeler, ilgili meslek dalina ait Ulusal
Yeterliliklerde belirlenmis stireler icin gecerli olacaktir.

ilk girdigi sinavda basarisiz olan adaylarin basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve sinav tiirleri icin ilave
sinav Ucreti alinmadan ilk sinav tarihinden itibaren bir yil icerisinde adaylara bir kez daha sinav imkani
saglanir. Sinav ve belgelendirme ticretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili issizlik Sigortasi Kanunu
cercevesinde Issizlik Sigortasi Fonundan karsilanmasi halinde ilk girdigi sinavda basarisiz olan adaylarin
basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve sinav tirleri icin ilave sinav tcreti alinmadan ilk sinav tarihinden
itibaren bir yil icerisinde adaylara iki kez daha sinav imkani saglanir. Sinav ve belgelendirme Ucretinin
25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili issizlik Sigortasi Kanunu cercevesinde issizlik Sigortasi Fonundan
karsilanmadigi hallerde ilk sinavdan sonra bir kez sinav hakki taninir.

5. SINAV SONRASI iSLEMLER
5.1. itiraz, Sikayet ve Oneriler

Belgelendirme stiregleriyle ilgili her tirlG itiraz, sikayet ve 6neri www.modismym.com adh web
sitemizde yer alan itiraz ve Sikayet Degerlendirme Formu kullanilarak posta, faks, e-posta yoluyla ya da
elden yapilabilir. Modis Belgelendirmeye yapilan itiraz ve sikayetler Kalite Yoneticisi tarafindan itiraz ve
Sikdyet Degerlendirme Formu kullanilarak kayit altina alinir. Kalite Yoneticisi itirazin/sikdyetin konu ve

onemini dikkate alarak gerekli diizeltici faaliyeti baslatir. Modis Belgelendirme personeli tarafindan
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¢o6ziimlenemeyen itiraz ve sikdyetler itiraz ve Sikayet Degerlendirme Komitesine yénlendirilir. Komite
kararlari hem aday hem de Modis Belgelendirme icin tavsiye niteligindedir.

5.2. Aday Ozliik Dosyalari

Belgelendirme hizmetleri kapsaminda adaylar igin olusturulan 06zlik dosyalarinin kayitlari 10 il
saklanir. Bu dosyalarda basvuru formlari, sinav sonug¢ formlari ve adayin kisisel evraki mevcuttur.
Kullanim yerlerinde saklama siireleri dolan kayitlar Kayitlarin Kontrolii Prosediri hikiimlerince arsive
kaldirilir. Merkezimizde bulunan her tirlG bilgi ve belge, yargl organlarinin karari olmadikca Gglnci
sahislarla asla paylasiimaz.

5.3. Belgenin Geri Cekilmesi ya da Askiya Alinmasi
5.3.1 Belgenin Askiya Alinmasi

Belgenin askiya alinmasini gerektiren durumlar sunlardir:
= Belgelendirilmis kisinin, gonilli olarak gecici askiya alma talebinde bulunmasi,

= Belgelendirilmis kisinin, belgelendirme sartlarini karsilamada devaml ve ciddi sekilde
basarisiz olmasi,

= Belgelendirilmis kisinin gdzetim veya yeniden belgelendirme faaliyetlerinin gerekli
sartlarda yapilmasina izin vermemesi,

= Belgelendirilmis kisinin sozlesme metnindeki yukimlulikleri, belgenin iptalini
gerektirmeyecek o6lctide ihlal etmesi,

= Belgelendirme kapsaminda yer alan Ulusal Yeterlilige iliskin, ilgili standart disinda
uygulanmasi gereken yasal yaptirimlarin yerine getirilmediginin tespiti,

= Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,
= Belge ve logonun yanhs kullanimi,
» Ik gbzetim siiresini; sebepsiz olarak 2 hafta ve/veya daha fazla ertelemesi durumunda.

Modis Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi karari ile belgenin koétlye kullanimini engellemek adina
belgelendirme oOncesinde aday ile karsilikli olarak “S0Z.01 Belge/ILogo Kullanim Sozlesmesi”ni
imzalamaktadir. Bu durumda, belgelendirilmis kisi, belgenin askiya alinmasi karari ile logo kullanimini
durdurur, belge ve eklerini 15 (on bes) giin icerisinde Modis Belgelendirmeye iade eder. iade
edilmemesi durumunda, oncelikle yazili olarak uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem
baslatilabilir. Belgelendirilmis kisi, belgesini, ekini ve sozlesmesini kaybettigini beyan etmesi
durumunda kayip ilanini bir dilekce ile Modis Belgelendirmeye bildirmesi istenir. Askiya alma siiresince,
belge sahibi belgeye ait haklardan faydalanamaz. Karar Verici askiya alma kararlarini verir, FR.044 Belge
Askiya Alma/Geri Cekme Karar Formu doldurur ve formu kisinin dosyasina kaldirir. Karar Verici Belgesi
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askiya alinan kisilerin listesini “LS.05 Belge Aski ve Geri Cekme Listesi” doldurarak Belgelendirme
Muidirine onaylatir. Belgenin askida kalma siresi boyunca Modis Belgelendirmede her tirli hakki
sakhdir. Modis Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi ile ilgili kararlari, web sitesinde gerekgesiyle
birlikte yayinlama hakkina sahiptir. Belgenin askiya alma nedeninin giderildigi kanitlandiginda, Karar
Verici karari ile belge askidan kaldirilir. Alinan kararlarin e-posta, SMS veya faks yoluyla duyurulmasi
sorumlulugu Sekretarya Sorumlusuna aittir.

5.3.2 Belgenin Geri Cekilmesi

Belge geri cekme kararini Karar Verici verir.
Mesleki Yeterlilik Belgesi asagidaki durumlarda geri cekilir:

e Belgelendirilmis kisinin, belgesinin geri ¢cekilmesi arzusunu iceren yazili belge sunmasi,

e Belgenin yaniltici ve haksiz kullaniimasi,

e Belge askiya alindiktan sonra, askidan kaldirma islemi icin gerekli sartlarin saglanmamasi,

e Belgenin gecerlilik siresi icerisinde, vyapilan sinavlarda ve/veya  belirlenen
kontrol/g6zetim/yeniden belgelendirme faaliyetlerinde kisinin Ulusal Yeterlilik kosullarini
tamamen yitirdiginin tespit edilmesi,

Karar Verici geri cekme kararlarini verir, FR.044 Belge Askiya Alma/Geri Cekme Karar Formu doldurur
ve formu kisinin dosyasina kaldirir. Karar Verici Belgesi geri ¢ekilen kisilerin listesini “LS.05 Belge Aski ve
Geri Cekme Listesi” doldurarak Belgelendirme Midiriine onaylatir. Modis Belgelendirme, belgenin
geri cekilmesi ile ilgili kararlari, web sitesinde gerekgesiyle birlikte yayinlama hakkina sahiptir. Alinan
kararlarin e-mail, sms veya faks yoluyla duyurulmasi sorumlulugu Karar Vericiye aittir. Belgelendirilmis
kisi, belgenin geri ¢ekilmesi karari ile belge kullanimini durdurur, belge ve eklerini 15 (on bes) giin
icerisinde MODIS Belgelendirme’ ye iade eder.

5.4. Marka/Logo Kullanimi

Modis Belgelendirmeden belge alan kisi, belgelendirme ve belge-logo kullanim s6zlesmesine gore
kullanmalidir.

5.5. Belge Gozetim ve Yenileme

5.5.1 Belge G6zetimi

GoOzetim faaliyetini Belgelendirme Midurin(n yetkilendirmesiyle Karar Verici yurutir. Belgelendirilmis
kisiye, belge verilmesi sirasinda, gozetim faaliyetlerinde kendisinden beklenenleri iceren FR.009
GoOzetim Kriterleri Bilgilendirme Formu, SOZ.01 Belge/Logo Kullanim Sézlesmesi imzalatilir ve
belgelendirilmis kisi belge gozetim hususunda bilgilendirilir.

Karar Verici belge gozetim yapilacak belge sahiplerine gézetim tarihinden 1 ay 6nce telefon, faks, mail
yoluyla ulasilarak, sertifika kapsaminda yer alan konu ile ilgili ¢calistyor oldugunu/calistigini gosterir
evraki, Modis Belgelendirme ‘ye gondermesi talep edilir.

Yeterlilik belgesinin belge gecerlilik siiresi 5 yildir. Sertifika sahibi, belgenin iptalini gerektirecek bir
durumun olusmamasi ve belge gecerlilik siiresi boyunca kisi ile ilgili belgelendirme kurulusuna
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performansa iliskin sikayet gelmemis olmasi durumunda belgelendirildigi tarihten itibaren 36'nci ay ile
48’inci aylar arasinda gozetim faaliyetine tabi tutulur ve kendisinden en az 18 (on sekiz) ay
belgelendirme kapsaminda calistigina dair, is akdi ve/veya fiili calisma pozisyonu ve siiresini gosterir bir
belgeyi 2 (iki) hafta icerisinde kurulusumuza sunmalidir. Bu konuda sigorta kayit belgesi veya isveren
tarafindan verilecek calisma belgesi veya ticaret odasi sicil kaydi gibi belgeler kanit olarak kabul edilir.
Belge sahibinden ayrica FR.002 Belge Gozetim Formu’nu isvereni tarafindan doldurmasi ve ¢alisma
sliresini beyan etmesi beklenir.

En az 18 (on sekiz) ay calstigini ve FR.002 Belge Gozetim Formu kendisine taninan siire icerisinde
belgeleyen ve bir uygunsuzluk bulunmayan sertifika sahibinin belgesinin gecerliligi, Karar Verici
karariyla belgenin suresi 5 yil daha uzatilir.

En az 18 (on sekiz) ay calistigini ve FR.002 Belge Gozetim Formu kendisine taninan siire icerisinde
belgeleyemeyen sertifika sahibi performans sinavina tabi tutulur, sinavda basarili olmasi durumunda
belge siiresi uzatilir. Kisinin sinavda basarisiz olmasi durumunda belgesi geri gekilir.

Belge gecerlilik stiresi boyunca kisi ile ilgili belgelendirme kurulusuna performansa iliskin sikayet gelmis
ise sikayetin degerlendirilmesi sonucunda, goézetim faaliyetlerinin baslatilmasi karari alinabilir. Bu
asamada sinav yapici, Karar Verici FR.064 Yetkinlik Gozetim Formu’nu ile adayin degerlendirilmesi

yapar.

Belge gbzetim siiresini dolduran ve istenen belgeleri Modis Belgelendirmeye sunmayan belge sahibinin
belgesi 2 (iki) ay sireyle askiya alinir. Belgelerin askiya alinmasi, askidan indirilmesi ve geri ¢ekilmesi
Karar Verici karariyla yapilir. Karar Verici tarafindan LS.05 Belge Aski ve Geri Cekme Listesi doldurulur ve
belgelendirme middirine onaylatilir.

Karar Verici Belgesi askiya alinan veya geri ¢ekilen belge sahiplerine yazili olarak durumu bildirir ve
askiya alinanlardan belgenin askiya alindigi siire boyunca belge ile ilgili herhangi bir faaliyette
bulunmamasini e-mail, sms ya da faks yoluyla bildirim yapar.

Belgesi askiya alinan veya iptal edilenler MODIS Belgelendirme web sitesinde (www.modismym.com)
duyurulur.

Askiya alma siresi 2 (iki) aydir. 2 (iki) aylik siire icerinde belgelendirilmis kisi istenen belgeleri Modis
Belgelendirmeye sunarsa LS.05 Belge Aski ve Geri Cekme Listesi’'nden ¢ikartilir. Aksi takdirde belgesi
iptal edilir. Askiya alma ve iptal islemleri FR.044 Belge Askiya Alma ve Geri Cekme Formu’yla yapilir ve
bu form aday dosyasinda saklanir. Belgesi iptal edilen kisiler icin tekrar belgelendirme talebi oldugunda
ilk belgelendirme olarak basvuru yapar ve siireg ilk belgelendirmedeki gibi uygulanir.

5.5.2 Yeniden Belgelendirme

Mesleki Yeterlilik Belgelerinin yenileme faaliyetleri, ilgilinin belge gecerlilik siiresi dolmadan basvurusu
Uzerine veya belge gegerlilik siiresine 1 ay kala belgeli kisi miimkin ise e-mail yoluyla, mimkin
olmadigl durumlarda SMS veya telefon ile bilgilendirilir. Daha 6nce, ilgili ulusal yeterlilikte yetkili olan
farkh bir kurulustan alinmis belgelerin yenilemesi de yapilabilir. Yeniden belgelendirme i¢in yontem,
eger ilgili belgelendirme standardi ve/veya ulusal yeterlilik ile ilgili belgelendirme programinda 6zel bir
uygulama belirtiimemis ise ilk belgelendirme icin belirtildigi sekilde uygulanacaktir.
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Belgenin yanlis/yaniltici kullanimi, belgenin, tzerinde tahrifat yapilarak kullanilmasi durumlarinin
tespit edilmesi halinde Karar Verici karari ve Belgelendirme Midiri onayiyla belge geri cekilir. Belgenin
yanlis/yaniltici kullanimi, belge tzerinde tahrifat yapilarak kullaniimasi durumlarinin tespit edilmesi ile
belgesi geri ¢ekilen kisilere tekrar belgelendirme yapilmaz.

5.6 Belgelendirme Programi, Program Sartlarinda Degisiklik

Kapsamin bir kismi igin belgelendirme sartlarini karsilamada devaml veya ciddi basarisizlik
gosterildiginde, Modis Belgelendirme miusterisinin belgelendirme kapsamini sartlari karsilanmayan
kismi disarida olacak sekilde daraltir. Karar Verici degisen sartlari, mevcut kapsami ve uygulanamayan
faaliyetleri g6z 6nline alarak degerlendirmesini yapar ve kararini verir. Verilen kapsam daraltilmasi ile
ilgili karar belgeli misteriye, itiraz hakki oldugu da belirtilerek yazili olarak bildirilir.

Musterinin kapsam degisikligi talep etmesi durumunda Sekretarya Sorumlusu tarafindan basvuru yazili
olarak alinir. Belgelendirme Midiri kapsam degisikligi basvurusunu talebin uygunlugu bakimindan
degerlendirir. Misterinin kapsam genisletme talebi lzerine uygun gorildigiinde belge kapsamini
gecerlilik tarihi ayni kalmak kaydiyla genisleterek musteriye genisletilmis kapsamda yeni bir belge
verebilir. Kapsam genisletme esnasinda musterinin girmesi gereken zorunlu teorik ve/veya performans
sinavlari varsa kendisine teblig edilir ve sinavlarda minimum basariyi saglamasi beklenir. Bu durumda
FR.046 Belgelendirmede Kapsam Degisikligi Formu doldurulur.

Belgelendirmede kapsam genisletme, ilgili Ulusal Yeterliliklerde belirlenen 6lcme degerlendirme
yontemlerinde adayin basarili olmasi durumunda gerceklestirilir.

5.7. Mesleki Yeterlilik Belgesi Kaybolursa Ne Olur?

Belge sahibi, kaybolan ya da vyipranan belgesinin vyenisini, yillik olarak belirlenen ve
www.modismym.com adresinden ilan edilen belge yenileme licretini 6deyerek edinebilir.

6. ENGELLI ADAYLAR

Modis Belgelendirme, belgelendirilmek Uzere basvuran adaylarin engellilik oranlarini g6z 6niinde
bulundurarak ((Basvuru yapan kisi olarak makul olan 6zel ihtivaclariniz (6rnegin; terciman, okuma
yardimi, tekerlekli sandalye, engelli rampasi vb.) var ise bu aday tarafindan temin edilecektir.))

sinavlarini diizenler.
. Engelli adaylarin sinav ek gereksinimlerini basvuru esnasinda Modis Belgelendirme sekretaryasina
mutlak suretle iletmesi gerekir.

7. TARAFSIZLIK, GiZLiLIK ve GUVENLIK
7.1. Tarafsizlik Beyanimiz

Modis Belgelendirme, faaliyet gosterdigi tim alanlarda yapilan basvurulari tarafsizlik ilkesine gore
degerlendirir, cikar catismalari olusmasi durumunda belgelendirme etkinliklerinin tarafsiz ve nesnel
sekilde ylritilmesini garanti altina alir. Modis Belgelendirme bilinyesinde tarafsizligi riske sokacak tim
potansiyel riskler belirlenmis, risklerin ortadan kaldirilmasi ya da en aza indirgenmesi icin risk analizi
yapilmis ve Onleyici faaliyetler belirlenmistir. Tanimlanan potansiyel risklerle karsilasildiginda riskler
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icin belirlenen uygulamalarin kesinlikle disina ¢ikilmaz veya durum gormezden gelinip farkl bir
uygulamaya gidilmez.

7.2. Gizlilik ve Gilivenlik Prensiplerimiz

Modis Belgelendirme Ust yonetimi ve personeli gizlilik icinde ¢alisacagini, gizlilik ve tarafsizlik beyani
imzalayarak kabul eder. Yirirlikteki yasa ve yonetmelikler uyarinca yasa uygulayici kuruluslara
bilgilerinizi verme hakkimiz sakh olmakla birlikte, aday ile Modis Belgelendirme arasindaki gizli bilgiler
Uglincu sahislarla kesinlikle paylasilmaz. Aday bilgileri belgenin verilmesi, askiya alinmasi, iptal
edilmesi, kapsaminin genisletiimesi ya da daraltilmasi asamalarinda web sitemizden ilan edilir.
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